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1. 引言 

1.1. 目的 

为了使操作使用人员能更好地了解资产分析平台系统，尤其是能熟练地使用

和维护该系统，特编写此手册。 

1.2. 术语及缩略语定义 

1.2.1. 术语定义 

1.2.1.1. 基本术语： 

登录 

每次进入系统时，需输入账号、密码，验证通过后允许操作者进入系统，整

个过程称之为登录。 

用户 

泛指所有使用该系统的人员。 

2. 登录操作 

2.1. 系统登录 

2.1.1. 功能 

目的是检查使用者是否是注册授权过的用户；连接数据服务器，连接数据

库。 

2.1.2. 操作方法 

进入浏览器->输入地址->输入账号密码->点击登录 
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登录页面 

 

资产分析平台首页页面 

3. 功能菜单 

3.1. 资产盘点报表 

操作说明 

登录资产分析平台系统->首页->点击资产盘点计划->点击任一条计划查看

详情 
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资产盘点报表 

3.1.1. 导出操作 

功能 

导出用户所需的报表信息 

操作说明 

登录资产分析平台系统->首页->点击资产盘点计划->点击任一条计划查看

详情->点击导出 

 

 

导出成功会自动进行下载 excel数据表 



原动力资产分析平台 V1.0.0 操作手册 

 5 

3.1.2. 修改操作 

功能 

手动修改报表中存在的一些数据 

操作说明 

登录资产分析平台系统->首页->点击资产盘点计划->点击任一条计划查看

详情->点击修改 

 
点击确定即修改成功 

 

3.1.3. 删除操作 

功能 

删除重复或不需要的数据 

操作说明 

登录资产分析平台系统->首页->点击资产盘点计划->点击任一条计划查看

详情->点击删除 
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点击确定即删除成功 

3.1.4. 过滤查看 

功能 

过滤出用户需要的数据进行展示 

操作说明 

登录资产分析平台系统->首页->点击资产盘点计划->点击任一条计划查看

详情->筛选盘点状态、盘点结果->点击搜索 

 

 

3.2. 资产报表信息 

操作说明 

登录资产分析平台系统->首页->点击资产报表信息 
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拜访记录列表 

 

3.2.1. 导出操作 

功能 

导出报表信息 

操作说明 

登录资产分析平台系统->首页->点击资产报表信息->点击导出 

 

导出成功并自动下载 

3.2.2. 查看详情 

功能 

查看各部门的分析报表 

操作说明 

登录资产分析平台系统->首页->点击资产报表信息->选择部门->点击搜索  
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